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El FSE invierte en tu futuro

CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Direccion General de Atencién a la Diversidad, Participacion y
Convivencia Escolar

Con objeto de garantizar la igualdad de oportunidades, incrementar el éxito escolar del alumnado
y prevenir el absentismo y el abandono escolar temprano, promoviendo el desarrollo de diferentes
actuaciones que ponen el foco en la adecuacion de la respuesta educativa mediante el apoyo a centros
docentes publicos de entornos socio-econémicos vulnerables, la Consejeria de Educacién y Deporte
puso en marcha el Programa Impulsa

En la Resolucién conjunta de 18 de diciembre de 2019 de la Direccion General de Atencion a la
Diversidad, Participaciéon y Convivencia Escolar y de la Direccion General de Formacion del
Profesorado e Innovacién Educativa, por la que se establece la convocatoria, la organizacién y el
funcionamiento del programa Impulsa en los centros docentes ptblicos dependientes de la Consejeria
de Educacién y Deporte de la Junta de Andalucia para el curso 2019-2020, concretamente en el
Resuelvo Decimocuarto, sobre el control, evaluacién y seguimiento, se establece que los centros
educativos participantes, a la finalizacion del programa, tendran que realizar las siguientes actuaciones,
en el sistema de informacion Séneca:

* Una memoria pedagoégica.
¢ Una memoria econdémica.
¢ Un cuestionario de evaluacion.

El presente Manual pretende ser una guia para que los centros educativos participantes puedan realizar
las actuaciones mencionadas anteriormente. Para ello, la informacion se presenta siguiendo la
estructura siguiente:

I. Gestion de Contratos

II. Datos Asociados.

II1. Memorias Anuales
* Memoria pedagoégica.
*  Memoria econoémica.
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La primera actuacion a realizar por parte de los centros participantes es cumplimentar los datos del
contrato realizado con la empresa seleccionada. Para ello, se accede desde el perfil de Direccion, con la

siguiente ruta:

Centro/Planes y Programas educativos/Planes y Proyectos Educativos/ Vigente/Impulsa/Gestién de Contratos
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RELACION DE PLANES/PROYECTOS EN EL CENTRO

Planes y Proyectos Educativos en situacion de:

covipie Vigente -

Datos propics ¥

Calendario y Jornada ¥

Planes de Estudios ¥ Nimero total de registros: B

Servicios Ofertados ¥ 2?:;5(’;5‘;"'“"“ Periodo de aplicacién

Titulos + Impulsa DESDE 01/09/2018 - 07/02/2021

Gansejo Escolar . Plan de apertura de centres docentes RIS *

Cuestionarics, Red Andaluza Escuela: "Espacio de Paz” Formularic de solicitud 21
I Planificacién + Escuelas Deportivas Memorias anuales

Datos asociados
Certificaciones de Matriculas

Coenvivencia Escolar Participantes 221
_, : Redefinicion de proyectos
Planes y Programas Educativos = Practicum Grado Maestra 121

Planes y Proyectos Educativos

Plan de iqualdad de género en educacian

«Motificaciones
*Transformacion Digital Educativa

Programas para la Innovacién +

Dependencias

I Equipamiento +
Libro de Visitas de la Inspeccién
Libro de Visitas Asesoria
Planes de Centro

I Proceso de Autoevaluacién y Mejora +

Bl.o clelBd

En la siguiente pantalla apareceran los siguientes campos:

* Convocatoria: por defecto aparece Impulsa 2019-2020.
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* Aiio académico: en este campo se habra de elegir el afio académico en el que se haya firmado
el contrato. De manera que si el contrato fue firmado antes del 31/08/2020, hay que seleccionar
el afio académico 2019-2020. Y si por el contrario, el contrato fue firmado con fecha posterior,
se ha de seleccionar el afio académico 2020-2021.

Seguidamente pulsamos la pestafia superior derecha “Nuevo contrato”.
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RELACION DE CONTRATOS B <«

Nueve contrs

Impulsa 2019-2020

+ Afo academico:

arie y Jornada | 20152020 -

C

NO EXISTEN DATOS

Programas para I Innouacin :
R
| sauipamienio +

Libro ge visitas de la Inspeccién
Libro de Wisitas Asesoria
Planes de Centro

| Froceso e auoevatuacion v mejora +

jevascriptitop.inferior.principal.cuerpo.mostrarNuevol)
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En la pantalla Detalle de un Contrato, se habra de cumplimentar los siguientes apartados:

¢ Datos Generales
¢ Datos del Contratos
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DETALLE DE UN CONTRATO

Insertar/actualiza los datos

referentes al Comrato

coviDis + Datos Generales
Datos propios -
Convocatoria: Afio académico del contrato:
Calendario y Jornada + Impulsa 2019/20 2019/2020
Planes de Estudios +
Linea:
Consejo Escolar -
Titulos +
Cuestionarios Datos del Contrato

Planificacion -

I Servicios Ofertados + ~

- Expediente de contratacién:

Certificaciones de Matriculas

Memoria informativa 2
- Objeto del contrato:

Planes y Programas Educatives

Planes y Proyectos Educativos >
*Notificaciones Datos del Adjudicatario
+Transformacién Digital Educativa
= Tipo de Identificacion: = CIFfDNI/Pasaporte:
Programas para la Innovacién + ~

Dependencias « Nembre de |la empresa:

I Equipamiento -
Libro de Visitas de Is Inspeccién

Libro de Visitas Asesoria
Datos del Representante

Planes de Centro
I Proceso de Autoevaluacién y Mejora + © o RO/ Pagaposte: * Primer apellido:
Pasap.

javascripttop.inferior.principal.cuerpo.aceptar()
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Dentro del apartado Datos Generales, se habra de seleccionar la linea objeto del contrato, innovacion
o socioeducativo.

[ttt T D SC @D del Comran:
Impulss 2005203 ZOESII0I0

=

Y en el apartado Datos de contrato, habra que cumplimentar las casillas siguientes:

* Expediente de contratacién: se asignara un nimero para identificar el contrato, de manera que
las facturas correspondientes vayan asociadas a ese contrato.

* Objeto del contrato: nombre del proyecto.

Datos del Contrato

- Expediente de contratacin:

« Objeto del contrato:

* Datos del adjudicatario: habra que cumplimentar los datos referentes a la empresa que realiza
el servicio (DNI, CIF o pasaporte y nombre de la empresa)
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Datos del Adjudicatario

+ Tipo de Identificacion: = CIF/DNI/Pasaporte:

+ Nombre de la empresa:

* Datos del representante: hace referencia al representante de la empresa objeto del contrato.

Datos del Representante

O DN « DNIfPasaporte: + Primer apellido:
Fasap.
Segundo apellido: + Nombre:

* Datos pdliza de seguro: hace referencia a los datos de la péliza del seguro de la empresa.

Datos de la Péliza del Seguro

+ Numero de poliza: + Importe cubierto por la péliza:

* Duracion e importe: habra que cumplimentar todos los cuadros relativos a la fecha del inicio
del contrato asi como el coste del mismo.
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Duracién e Importe

+ Fecha de inicio: + Duracion (en dias):

Precio maximo de licitacion: Precio adjudicacién:

Coste final de la convocatoria:

Observaciones:

Una vez completados todos los campos pulsamos la pestafia superior derecha “Aceptar” y volvemos a
la pantalla Relacion de planes /Proyectos en el centro para rellenar el apartado Datos asociados.
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I1. Datos asociados

La siguiente pantalla a cumplimentar es la de Datos asociados, a la cual se accede desde el perfil de
Direccion, con la siguiente ruta:

Centro/Planes y Programas educativos/Planes y Proyectos Educatives/ Vigente/Impulsa/Datos asociados
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RELACION DE PLANES/PROYECTOS EN EL CENTRO L

Planes y Proyectos Educativos en situacién de:
Vigente ~

Datos propios

Calendario y Jornada

* Numero total de registros: 8
Rl Planes/Proyecto - &
Servicios Ofertados ¥ Belad i Periodo de aplicacion

Censejo Escolar ¥

I Planes de Estudios

Impulsa DESDE 01/08/2019 - 07/02/2021
Wieuloes: L Plan de spertura de centros docentes Opciones *®
Cliestanancs: Red Andaluza Escuela: "Espacio de Paz" Formulario de solicitud 21

Memarias anuales

I Planificacién * Escuelas Deportivas

Datos asociados
Certificaciones de Matriculas Convivencia Escolar Participantes

Memoria informativa Plan de Salud Laboral y P.R.L. Gestion de contratos

Redefinicién de proyectos

Planes y Programas Educativos Practicum Grado Maestro

Planes y Proyectos Educativos > Plan de igualdad de género en educacién
-Nortificaciones

~Transformacién Digital Educativa

Programas para la Innovacion +

Dependencias

I Equipamiento +
Libro de Visitas de la Inspeccién
Libro de Visitas Asesoria
Planes de Centro

I Proceso de Autoevaluacion y Mejora +

Bl o 2/ [=a=]
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Cuando accedemos a la pantalla de Datos Asociados, los apartados a cumplimentar son los siguientes:

[=[=] s
ﬂ = SENECA.CEDJUNTA DE ANDAL X +
&« Cc A No es seguro | sene03pre.ced,junta-andalucia.es:9001/senecapre/nav/97PaGj856Na85)CsidohFg b4 e

Impulsa

Curso :

Numero total de registros: 3

Nombre

Contratos empresa

H 2019-2020

Facturas y justificantes

Presupuestos

DATOS ASOCIADOS

Cumplimentado

845 | |

E5 L |me w k
PO namom |

* Contratos empresa: al entrar en esta pantalla se ha de marcar la pestafia “Nuevo” situada en el
angulo superior derecho, y seleccionar la linea objeto de contrato, innovacion o socio-
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educativo. Finalmente se adjuntara el contrato con la empresa que ha realizado el servicio y se
pulsa el icono de“Aceptar”, situado en el angulo superior derecho.

NUEVO CONTRATO DE EMPRESA

Programa educativo: Fecha:
Impulsa 22/12/2020

Linea:

= Archivo con contrato de empresa:

* Facturas y justificantes: Lo mismo debera hacerse para Facturas y justificantes, anexando
las facturas correspondientes a cada linea objeto de contrato, innovacién o socio-educativa.
Una vez cumplimentada pulsar icono “Aceptar”.

2
0
4

[

B2l : SENECA.CEDJUNTA DE ANDAL > -+

< (=] A MNo es seguro | seneO3pre.ced.junta-andalucia.es:9001/senecapre/nawv/ngPaw3mIlDoSCrt-Ihiaak +r [ =] H >

FACTURA O JUSTIFICANTE

Programa educativo: Fecha:

Impulsa 22/12/2020

Linea:

= Archivo factura o justificante referente a los
contratos:

FagTTET= o =7 T T e ——T
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* Presupuestos: En el apartado Presupuestos, se marcara la pestafia “Nuevo” y se anexaran,
para cada linea de actuacién, innovacion o socio-educativa, los tres presupuestos solicitados
tal y como se establece en la Resolucion conjunta de 18 de diciembre de 2019 (anexo V).

L PRESUPUESTOS v €
Programa educativo: Fecha:
Impulsa 23/12/2020

Linea:

+ Archivo con el presupuesto:

Una vez completados todos los campos pulsamos la pestafia superior derecha “Aceptar” y volvemos a
la pantalla Relacion de planes /Proyectos en el centro para rellenar el apartado Memorias anuales.
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II1. Memorias anuales

Las Memorias anuales, pueden ser cuamplimentadas desde el perfil de Direccion o Coordinador/a del
programa, siguiendo la siguiente ruta:

Centro/Planes y Programas educativos/Planes y Proyectos Educativos/ Vigente/Impulsa/Memorias anuales

Dentro de esta pantalla, apareceran las dos memorias a cuamplimentar:

* Memoria pedagégica
¢  Memoria economica

B2 : SENECA.CED.JUNTA DE ANDAL X T}“ '- . A= —_— —
< c A No es seguro | seneO3pre.ced.junta-andalucia.es:9001/senecapre/nav/FeocqZFID7_zzlubvTxCkA a2 w @
+ o=~ o o o > -
CUESTIONARIOS EVALUACION - MEMORIAS <

[ oatos sropios s
Impulsa
[ cotencaric y sornaaa >
[ Franes ae coruatos =
[ servicios orersaos =
P ———
[ conseio Escorar : s
| et = e

Cuestionarios

Programas para la Innovacién +

Dependencias
| savipamiento +
Libro ae Visitas de Is Inspeccion
Libro ae isitas Asesoria
Planes ae Centro

| Procese ce aucevatiacion y ncjors 5
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En la pantalla Memoria pedagogica, se cumplimentaran los siguientes apartados, para cada linea de
actuacion del programa, innovacién o socio-educativa:

* Desarrollo del programa: donde se rellenaran todos los campos relativos al programa, fecha,
grupos, coordinador/a,...

[ " = T ; ST, P T = =]
3 [=[=] s |
Bl = SENECACEDJUNTA DE AMDAL X =+
< (e} A MNo es seguroc | sene03pre.ced.junta-andalucia.es:9001/senecapre/nav/SWDIASGZCc3eoPTcKQlgzg r e H >
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MEMORIA PEDAGOGICA PROGRAMA IMPULSA

Memoria pedagdgica del programa Impulsa

LINEA II: IMPULSA PROYECTOS PARA LA INNOVACION EDUCATIVA

DESARROLLO DEL PROGRAMA

= Fecha de comienzo de las actividades en el
centro

= ;Ha participado todo el profesorado inscrito?

- |

= ¢Se ha desarrollado el programa con todo el
alumnado inscrito?

| . | °

] A qué grupo-clase pertenecia el alumnadeo con el que se ha desarrollado el programa?

FEgTTE TS OE I T LUUS PaTanTa OISO CaTaTTETE: TETTTITTATT T T T T T T T ——T IO

Eilo| - o € [ e

* Profesionales y/o agentes implicados: si han colaborado otras personas o instituciones en el
programa.
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MEMORILA PEDAGOGICSA PROGRAMA IMPULSA

FPROFESIORALES 70 AGERNTES IR PLICADCS

= SFBEGEE PO B TESNVEE I o0 e by e CETITO Sy L E

smp ¥ mr "

En caso afirmativa. s otme definiria su
nmplicsciEnT

“ AWESDrE PORSTPY SIS (8 SO R R e SErTErT
Car Gl Cenine de ls Jana?

En caso afirrmative, jodmeas dafiniris su
gl cackn

e ] T us T T ——
- T ¥ T — T T

* Actuaciones: las actuaciones que se han llevado a cabo con el alumnado, profesores y

familiares.
= T = =
5 [=[=] == ]
EEl = SENECA.CEDJUNTA DE ANDAL X —+
< c A MNo es seguro | sene03pre.cedjunta-andalucia.es:2001/senecapre/nav/NzNrOYEFyEPaXPJOLzkdfg > (=] H >
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MEMORIA PEDAGOGICA PROGRAMA IMPULSA

ACTUACIONES

= ¢Se han desarrollado todas las actividades planteadas inicialmente en
esta Linea de Actuacion?

En caso negativo, ¢cuales han sido las causas?

Las pensamos mejor después de conocer
mas a fondo el pragrama

Cuando comenzameos a desarrollar el
proyecto era muy complicado

Falta de recursos materiales

Falta de apoyo de las empresas o
entidades

FagTTa I e Io] LU%Z parguTas, O aTatieres [ Esiio pr
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* Valoracion del programa Impulsa: este apartado equivale al cuestionario de evaluacion que se
recoge en el Resuelvo Decimocuarto de la Resolucién conjunta de 18 de diciembre de 2019 de
la Direccion General de Atencion a la Diversidad, Participacion y Convivencia Escolar y de la
Direccion General de Formacion del Profesorado e Innovacion Educativa.

MEMOALA PEDAGOGICA PROGRAMA |IMPULSA

VALODRACION DEL PROGRAMA IMPLULSA

LEl demarrollo del programa ha contribuida a prevenic el absentisma y abandono escalar
LEMmprana?

=, aparecan evidencias de une Mmayor mMmolivacion &
noErds por hos estedens enore & slumnsdo

=, 20 COnSoldan SCDudes A Maydd MOoDvacion &
irnlerdd por lod sstudiot @ntre @l dlurmneads

AUn no e svdeEncs nengln csmbis

LEl desarrolle del programa ha provocads cambios an la comunidad educativa favoraciands una
miayor motivacidn ¢ interés por los estudios?

IO T T I T T, U T e e ] ERRIT PTEIETT TR THIN x T T

Para finalizar con la justificacion del programa, se cumplimentara la Memoria econémica, donde
apareceran cargados los presupuestos, contratos y facturas y justificantes que se anexaron en el
apartado de Datos asociados, de cada linea de actuacion, innovacién o socio-educativa.
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CUESTIONARIOS EVALUACION - MEMORIAS

« Ano academico:

2013-2020 ~

impulsa

Ntimero total de registros: 2
Formulario
Memoria pedagdgica
Memoria Economica

Cumplimentar

Borrar

Programas para la Innovacion +
Depenasnciss
| sawiparmiente +

Libre de Visitas de la Inspeccion
Libro de Visitas Asesoria
Planes ge Centro

| rocese s aucevatuacion y tsjora +

De esta manera, los centros participantes solo deberan rellenar los siguientes apartados:

* Justificacion motivada en caso de no existir 3 presupuestos.

* Presupuestos seleccionados : donde se habra de indicar el presupuesto elegido y su
justificacion.
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MEMORIA ECONOMICA PROGRAMA IMPULSA

PROGRAMA IMPULSA 2019/2020

Linea Il Proyecto Innovacién

Nombre del proyecto:

CULTIVANDO EMOCIONES

Numero Presupuestos FECHA

Justificaciéon motivada en caso de no existir 3 presupuestos

N

Presupuestos Seleccionados (Indique el presupuesto o presupuestos seleccionados y su justificacién):
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Una vez completados todos los campos pulsamos la pestafia superior derecha “Aceptar”, y se habra
finalizado con la justificacion del programa Impulsa.
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No obstante, hemos de recordar que el Responsable de Gestion Economica del centro tendra que

realizar la justificacién econémica del programa en el ejercicio econémico correspondiente, como
cualquier otro gasto del centro.



